GobBC

GOBIERNO DEL ESTADO

Sistema de Recepcion de Comprobante Fiscal Digital

Documento explicativo de procedimiento y acceso al sistema

(factura) que se tramita para su pago a egresos.

Existen dos flujos de operacion del sistema son de la manera siguiente:

El Sistema de Recepcion de Comprobante Fiscal Digital, permite registrar y validar las facturas
electrénicas (o comprobantes fiscales digitales, CFD) derivadas de las compras de gobierno del estado.

Otras de las finalidades de este sistema, es poder llevar el control adecuado de los CFD, fungiendo como
un repositorio central, que permita resguardar los CFD, es decir el archivo electrénico original (xml).
Dando el seguimiento adecuado de este archivo, tal como actualmente se hace con la impresidon

Cuando el proveedor ingresa el CFD al sistema (6rdenes de compra generadas por el area de

Adquisiciones de Oficialia Mayor de Gobierno)

Flujo 1.-

Secuencia de recepcién de comprobante fiscal digital.

Proveedor

X

Funcionario

2. Cuando el funcionario registra el CFD, resultado de una compra (reembolso, comprobante, etc).

Egresos

®

Proveedor ingresa al https://
www2.ebajacalifornia.gob.mx/
ComprobanteFiscall.

Registra el CFD (xml).

Anota el ID generado por el
sistema en la factura impresa.

El proveedor remite la impresion
con el numero de ID a la
dependencia

La dependencia recibe la factura
impresa.

Verifica que incluya el numero de
ID generado por el sistema.

Ingresa al Sistema de Recepcion
de CFD's.

Elige la opci6n de seleccion de
comprobantes

Si se encuentra el ID, elige la

opcion 'Seleccionar Comprobante’

Egresos recibe el expediente del
tramite con la factura impresa.

Verifica que incluya el numero de
ID generado por el sistema.

Ingresa al Sistema de Recepcion
de CFD's.

Elige la opcion de ‘Seleccionar
para pago'.

Si se encuentra el 1D, elige la
opcidn 'Seleccionar para pago’
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Flujo 2.-

Importante:
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Secuencia de recepcion de comprobante fiscal digital.

Funcionario

Egresos

La dependencia recibe la factura
impresa.

El empleado solicita el archivo
XML al proveedor.

Recibe el CFD (xml) via correo o
lo descarga del portal del
proveedor

Ingresa al Sistema de Recepcion
de CFD's.

Elige la opcitn de Nuevo
Comprobante

Registra el CFD (archivo .xml)

Anota el ID generado por el
sistema en la factura impresa

Integra la impresion al expediente
del tramite y lo remite a egresos.

Egresos recibe el expediente del
tramite con la factura impresa.

Verifica que incluya el numero de
ID generado por el sistema.

Ingresa al Sistema de Recepcion
de CFD's

Elige la opcion de 'Seleccionar
para pago'.

Si se encuentra el ID, elige la
opcidn ‘Seleccionar para pago’

e Asegurese de obtener el archivo .xml y guardarlo en una carpeta de su propia computadora

e Los archivos posiblemente no tengan un nombre especifico de su factura, usted puede

rendmbralos a su convenciencia, asegurandose de que el nombre incluya la extensiéon xml, por

ejemplo papel01092012.xml

e Verifique que el nombre del archivo no tenga caracteres extrafios o mas de un punto, por

ejemplo fac.papel.01092012.xml, estos nombres de archivo, no son aceptados por el sistema.

e En caso de ocurrir error, al momento de cargar el archivo, el sistema presentara un mensaje

especificando el motivo, de no ser asi, debera solicitar una orden de servicio para su revision.

Pag. 2 de 3



G bBC Sistema de Recepcion de Comprobante Fiscal Digital

GOBIERNO DEL ESTADO Documento explicativo de procedimiento y acceso al sistema

El acceso al Sistema de Recepcién de Comprobante Fiscal Digital para los funcionarios de Gobierno del
Estado, estd disponible en el Intranet Institucional: intranet.baja.gob.mx

Una vez ingresando a la pagina de Intranet, las opciones del sistema las encontraran en el menu del
extremo izquierdo de la pantalla, en el apartado de Sistema de Recepcién de Comprobante Fiscal Digital:

1. Acceso al sistema.- Lo dirige a la pantalla de inicio del sistema, donde deberd proporcionar
usuario y contrasefa.

2. Manuales del Sistema.- En esta opcion estaran disponibles los manuales de uso del sistema, aqui
se presentan varias opciones, para cada tipo de usuario: Proveedor, Usuario SIP/SINVP, Almacén
y Egresos.

Para los usuarios externos o proveedores el acceso al sistema, estara disponible en el portal de
ComprasBC https://www.comprasbc.gob.mx/, en el apartado de CFD’s en la parte superior de la
pantalla.

(%) Temas @ Tramites y Servicios @ Transparencia G) Nuestro Estado

1 de Octubre del 2012
*s | Invitaciones | Proveedores || CFD's || Contacto |

Para el proveedor, las guias de uso estan disponibles en el menu principal del sistema:

i |
‘ Para revisar la Guia de Proveedores, presione aqui

[
\/‘ Para revisar la Guia de Registro de Usuarios, presione aqui

Para mayor detalle sobre el uso del sistema, remitase a los manuales listados previamente en este
documento.
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